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DİKKAT 1. Soru kitapçıklarını kontrol ederek, baskı hatası olan kitapçığın değiştirilmesi için salon sorumlu-
larına başvurunuz.

 2. Soru kitapçığındaki açıklamaları okuyunuz.
 3. Sınavda hesap makinesi, cep telefonu ve çağrı cihazı kullanılması yasaktır.

BAŞLAYINIZ DENİLMEDEN SORU KİTAPÇIĞINI AÇMAYINIZ.

T.C.
MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI

EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Sınav Hizmetleri Daire Başkanlığı

KİTAPÇIK
TÜRÜ

A

CEVAP KÂĞIDI İLE İLGİLİ AÇIKLAMALAR

1. Cevap kâğıdı üzerine yazacağınız yazı ve yapacağınız işaretlemelerde kurşun kalemden başka kalem 
kullanmayınız.

2. Cevap kâğıdında yazılı olan bilgilerin size ait olup olmadığını kontrol ediniz ve kitapçık türünü 
mutlaka işaretleyiniz.

3. Cevaplarınızı cevap kâğıdına aşağıdaki örnekte olduğu gibi yuvarlağı, dışına taşırmadan işaretleyiniz. 
Yanlış karalamalarınızı düzeltirken yuvarlağın içini temizce siliniz.

ÖRNEK KODLAMA:   

SORU KİTAPÇIĞI İLE İLGİLİ AÇIKLAMALAR

1. Soru kitapçığında 100 soru bulunmaktadır. Kitapçık için verilen cevaplama süresi 110 dakikadır.
2. Her sorunun dört seçeneği vardır. Dört seçenekten sadece bir tanesi doğru cevaptır.
3. Cevaplarınız puanlanırken her doğru cevaba puan verilecek, yanlış cevaplarınız dikkate alınmayacaktır.
4. Size ayrı bir karalama kâğıdı verilmeyecektir. Soru kitapçığınızın içindeki boş alanları karalama yapmak 
  için kullanabilirsiniz.
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1.  Aşağıdakilerden hangisi “Egemenliğin kayıt-

sız şartsız millete ait olduğu” ilkesini vurgula-
yan Anayasa hükümlerinden değildir?

A) Usulüne göre yürürlüğe konulmuş milletler-
arası antlaşmalar kanun hükmündedir.

B) Egemenliğin kullanılması hiçbir surette hiçbir 
kişiye, zümreye veya sınıfa bırakılamaz.

C) Türk Milleti egemenliğini Anayasa’nın koyduğu 
esaslara göre yetkili organlar eliyle kullanır.

D) Hiçbir kimse veya organ kaynağını Anayasa’-
dan almayan bir devlet yetkisi kullanamaz.

2.  T.C. Anayasası’na göre, “konut dokunulmazlı-
ğı” kapsamında kanunla yetkili kılınmış merci-
nin yazılı emri bulunmadıkça kimsenin konu-
tuna girilemez, arama yapılamaz ve buradaki 
eşyaya el konulamaz. Ancak gecikmesinde sa-
kınca bulunan hâllerde el koyma işlemiyle ilgi-
li olarak yetkili mercinin kararı kaç saat içinde 
görevli hâkimin onayına sunulur? Bu durum-
da hâkim kararını, el koymadan itibaren kaç 
saat içinde açıklar?

A) On iki - On iki
B) On iki - Yirmi dört
C) Yirmi dört - Yirmi dört
D) Yirmi dört - Kırk sekiz

3.  T.C. Anayasası’na göre Bakanlar Kurulunun 
göreve başlama ve güvenoyu alması ile ilgili 
aşağıdakilerden hangisi yanlıştır?

A) Bakanlar Kurulunun programı, kuruluşundan 
en geç bir hafta içinde Başbakan veya bir ba-
kan tarafından Türkiye Büyük Millet Meclisinde 
okunur ve güvenoyuna başvurulur.

B) Güvenoyu için görüşmeler, programın okun-
masından üç tam gün geçtikten sonra başlar.

C) Güvenoyu için görüşmelerin bitiminden bir tam 
gün geçtikten sonra oylama yapılır.

D) Bakanlar Kurulunun listesi tam olarak Türkiye 
Büyük Millet Meclisine sunulur.

4.  T.C. Anayasası’na göre, sıkıyönetim ve olağa-
nüstü hâller saklı kalmak üzere aşağıdakiler-
den hangisi Bakanlar Kurulu tarafından kanun 
hükmünde kararname ile düzenlenebilir?

A) Siyasi haklar ve ödevler
B) Kişinin hakları ve ödevleri
C) Temel hak ve hürriyetlerin niteliği
D) Sosyal ve ekonomik haklar ve ödevler

5.    I- Sakarya Meydan Muharebesi
 II- I. İnönü Muharebesi
III- Büyük Taarruz
IV- II. İnönü Muharebesi

Kurtuluş Savaşı sürecinde yapılan bu savaş-
lardan hangileri aynı yıl içerisinde gerçekleş-
miştir?

A) I - II - IV  B) III - IV
C) I - II - III  D) I - III

6.  Aşağıdaki şemada I. Dünya Savaşı’nda İtilaf 
ve İttifak Devletleri verilmiştir:

İtilaf Devletleri İttifak Devletleri
Bulgaristan Almanya
İngiltere İtalya
Fransa Osmanlı Devleti

Buna göre hangi devlet ya da devletler yanlış 
grupta gösterilmiştir?

A) İngiltere ve İtalya
B) Yalnız Bulgaristan
C) Bulgaristan ve İtalya
D) Bulgaristan ve Almanya

7.  Ülkemizde öğretim birliğini sağlamak amacıy-
la çıkarılan kanun aşağıdakilerden hangisidir?

A) Teşvik-i Sanayi Kanunu
B) Tevhid-i Tedrisat Kanunu
C) Türk Medeni Kanunu
D) Kabotaj Kanunu
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8.  Aşağıdakilerden hangisi 1926 yılında kabul 
edilen Türk Medeni Kanunu ile Türk kadınına 
verilen haklardan biri değildir?

A) Boşanma 
B) Meslek seçme 
C) Mirastan eşit pay alma
D) Belediye seçimlerine katılma

9.  Aşağıdakilerden hangisi, laiklik ilkesinin kap-
samı içinde yer almaz? 

A) Devletin akla ve bilimsel esaslara göre yöne-
tilmesi

B) Vatandaşın din ve vicdan hürriyetinin sağlan-
ması

C) Din ve devlet işlerinin birbirinden ayrılması
D) Hukuk kurallarının dine dayanması

10.  T.C. Anayasası’nda yer alan “Hiçbir kişiye, ai-
leye, zümreye veya sınıfa imtiyaz tanınamaz.” 
hükmü, aşağıdaki Atatürk ilkelerinden hangi-
siyle doğrudan ilgilidir?

A) Laiklik  B) Halkçılık
C) Milliyetçilik D) İnkılapçılık

11.    I- Anayasal düzen
 II- Milletin millî bütünlüğü
III- Devletin millî varlığı

Yukarıdakilerden hangisi ya da hangileri millî 
güvenliğin kapsamı içinde yer alır?

A) Yalnız II  B) Yalnız III
C) I - III   D) I - II - III

12.  Gerektiğinde olağanüstü hâl, sıkıyönetim, se-
ferberlik ve savaş hâli gibi durumların ilan 
edilmesini teklif etme görevi, aşağıdakilerden 
hangisinin yetkisi içerisinde yer alır?

A) Sekreterya
B) Bölge Kriz Merkezi
C) Kriz Koordinasyon Kurulu
D) Kriz Değerlendirme Kurulu

13.  Dış tehditte kriz yönetim stratejileri, kaç ana 
grupta toplanır?

A) 2 B) 3 C) 4 D) 5

14.  “Geçici ihtisas birimleri ve dış temsilcilik nite-
liği taşımayan geçici yurt dışı teşkilatı” aşağı-
dakilerden hangisi ile kurulur?

A) Başbakanın teklifi Cumhurbaşkanının onayı ile
B) Dışişleri Bakanının teklifi Başbakanın onayı ile
C) Bakanlar Kurulu Kararı ile
D) Müşterek Kararname ile

15.  Aşağıdakilerden hangisi ile ilgili hizmetlerin 
yapılması, köyün isteğe bağlı görevlerinden 
biri değildir?

A) Pazar yeri B) Hamam
C) Su  D) Çarşı

16.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre, 
“Devlet memurlarına, yaptıkları hizmetler için 
lüzumlu bilgilere ve yetişme şartlarına uygun 
şekilde, sınıfları içinde en yüksek derecele-
re kadar ilerleme imkânı sağlanması”  ifadesi 
aşağıdakilerden hangisinin tanımıdır?

A) Liyakat  B) Sınıflandırma
C) Kariyer  D) Değerlendirme

17.  Aşağıdakilerden hangisi, 657 sayılı Devlet Me-
murları Kanunu’na göre Devlet memurlarına 
yasak olan fiillerden biri değildir?

A) Hediye alma
B) Sendika kurma
C) Ticarette bulunma
D) Toplu eylem ve harekette bulunma
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18.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 

Devlet memurları, kamu hizmetleri ile ilgili giz-
li bilgileri hangi durumda açıklayabilirler?

A) Emekli olduklarında
B) Görevlerinden istifa etmeleri hâlinde
C) Yetkili bakanın yazılı izin vermesi hâlinde
D) Bulundukları görevden başka bir göreve atan-

maları hâlinde

19.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 
jeologların girdiği hizmet sınıfı aşağıdakiler-
den hangisinde doğru olarak verilmiştir?

A) Teknik Hizmetler
B) Sağlık Hizmetleri
C) Yardımcı Hizmetler
D) Genel İdare Hizmetleri

20.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda me-
murlar için kaç hizmet sınıfı öngörülmüştür?

A) 12 B) 10 C) 8 D) 7

21.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre 
kanser, verem ve akıl hastalıkları gibi uzun sü-
reli bir tedaviye ihtiyaç gösteren bir hastalığa 
yakalanan memura ilk seferinde en fazla kaç 
aya kadar rapor verilebilir?

A) 6 B) 12 C) 18 D) 24

22.  Aşağıdaki cümlelerin hangisinde yazım yanlı-
şı vardır?

A) Babam yeni bir gözlük almış.
B) Simitçi çocuk bize doğru geliyor.
C) Teyzem yarın İzmir’e gidecekmiş.
D) Tatilde Ankara’lı gençlerle tanıştık.

23.  Bu eksikliği siz de çok evde görmüşsünüz- 
dür (1) duvarlarda çiviler (2) çivi yerleri (3) le-
keler (4)

Bu cümlede numaralanmış yerlerden hangisi-
ne iki nokta (:) konmalıdır?

A) 1 B) 2 C) 3 D) 4

24.  Aşağıdaki altı çizili kelimelerden hangisi hem 
büyük hem de küçük ünlü uyumuna uyar?

A) Halk şiirlerinde çok güzel sözler bulabilirsiniz.
B) Caddenin hatlarını birleştirdiği noktada bir ara-

ba gördüm.
C) Limandan aynı zamanda muhtelif istikametlere 

üç vapur kalkıyordu.
D) İlkokulu bitirdikten sonra okuma yolculuğuna 

devam etti.

25.  Resmî yazışmalarda “ekler” bölümüyle ilgili 
aşağıdakilerden hangisi yanlıştır?

A) Ek adedi birden fazla ise numaralandırılır.
B) Yazının ekleri imza bölümünden önce yazı ala-

nının solunda belirtilir.
C) Ek listesi yazı alanına sığmayacak kadar 

uzunsa ayrı sayfada gösterilir.
D) Yazı eklerinin dağıtımındaki bazı yerlere gön-

derilmediği durumlarda “Ek konulmadı” ifade-
si yazılır.

26.  Aşağıdakilerden hangisi resmî yazışmalarda 
kullanılan kâğıt boyutlarındandır?

A) A3 (297x420 mm) B) B4 (250x354 mm)
C) B5 (182x257 mm) D) A4 (210x297 mm)

27.  Halkla ilişkilerde planlama esnasında belirlen-
miş hedeflere göre, uygulamada elde edilen 
sonuçların ölçülmesine ne ad verilir?

A) Değerlendirme B) Bilgilenme
C) Yordama D) Uygulama
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28.  Aşağıdakilerden hangisi halkla ilişkilerde kul-
lanılan yayım ve görsel işitsel araçlardandır?

A) Bültenler B) Pankartlar
C) Geziler  D) Sergiler

29.  Aşağıdakilerden hangisinde temel ilke olarak 
iki yönlü bir iletişim gerekmektedir?

A) Reklam  B) Propaganda
C) Halkla ilişkiler D) Duyuru

30.  Halkla ilişkilerde aşağıdakilerden hangisi ileti-
şimin unsurları arasında yer almaz?

A) Kamuoyu B) Kaynak
C) İleti (mesaj) D) Alıcı

31.  Aşağıdakilerden hangisi yerel yönetimlerde 
halkla ilişkilerin amaçlarından biri değildir?

A) Vatandaşlık gururunu aşılamak ve geliştirmek
B) Hizmetlerin görülmesinde halkın iş birliğini 

sağlamak
C) Yerel yönetimlerin sistemi ve işleyişi ile kendi 

hak ve sorumlulukları konularında vatandaşla-
rı aydınlatmak

D) Vatandaşlara, yerel yönetim kuruluşunun hiz-
met politikaları ve uygulamalarına ilişkin olarak 
bilgi vermek

32.  Aşağıdakilerden hangisi halkla ilişkiler çalış-
malarının aşamalarından değildir?

A) Bilgi toplama B) Planlama
C) Güvenirlik D) Uygulama

33.  Aşağıdaki davranışlardan hangisi bir çıkar ça-
tışması türü değildir?

A) Emekli bir hastane görevlisinin sıra numarası 
veya randevu almadan muayene olması

B) Belediyede görevli bir kömür dağıtıcısının 
hemşehrilerine öncelik vermesi

C) Bir doktorun hastanede yapacağı ameliyatlar-
dan önce hastalarını özel muayenehanesine 
yönlendirmesi

D) Bir hastanın kendisine güler yüzlü davranan bir 
hemşireye taburcu olduktan sonra pasta alması

34.  5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 
Kanunu’na göre ödenek üstü harcamadan 
kim/kimler sorumludur ve müeyyidesi nedir?

A) Harcama yetkilisi sorumludur. Bir aylık net 
ödemeler toplamının bir katı tutarına kadar 
para cezası verilir.

B) Harcama yetkilisi sorumludur. Bir aylık net 
ödemeler toplamının iki katı tutarına kadar 
para cezası verilir.

C) Üst yönetici, harcama yetkilisi, gerçekleştirme 
görevlisi ve muhasebe yetkilileri birlikte sorum-
ludurlar. Bu kişilere bir aylık net ödemeler top-
lamının iki katı tutarına kadar para cezası verilir.

D) Harcama yetkilisi, gerçekleştirme görevlisi ve 
muhasebe yetkilileri birlikte sorumludur. Bu ki-
şilere bir aylık net ödemeler toplamının bir katı 
tutarına kadar para cezası verilir.

35.  5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 
Kanunu’na göre orta vadeli mali planı hangi 
merci karara bağlar?

A) Bakanlar Kurulu
B) Maliye Bakanlığı
C) Yüksek Planlama Kurulu
D) Devlet Planlama Teşkilatı Müsteşarlığı

36.  Hangi öğrencilerden yurt ücreti ve depozito 
alınır?

A) Şehit çocukları
B) Gazi çocukları
C) Devletin koruması altındaki öğrenciler
D) Anne ve babası kanunen ayrı olan öğrenciler
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37.  İşletici adaylarında aranacak şartlar arasında 

aşağıdakilerden hangisi bulunmaz?

A) Üniversite mezunu olmak
B) Gerçek veya tüzel kişiliğe sahip olmak
C) Taksirli suçlar hariç sabıka kaydı bulunmamak
D) Ticaret Odası ve/veya ilgili meslek kuruluşları-

na kayıtlı bulunmak

38.  Aylık burs miktarının, ödeme zamanını aşağı-
dakilerden hangisi belirler? 

A) Genel Müdür
B) Genel Kurul
C) Yönetim Kurulu
D) Kredi Dairesi Başkanlığı

39.  Kurumdan katkı kredisi alan öğrencilerin katkı 
payları nereye ödenir? 

A) Öğrencinin kendisine
B) Okuduğu bölümün hesabına
C) Öğrenci adına üniversitenin hesabına
D) T.C. Ziraat Bankası aracılığı ile öğrenciye

40.  Dayanıklı taşınırların maliyetine ilave edilecek 
değer artırıcı harcamaları nitelik, tür ve tutar 
itibariyle aşağıda yazılı olanlardan hangisi be-
lirler?

A) Üst Yönetici
B) Maliye Bakanlığı
C) Harcama Yetkilisi
D) Değer Tespit Komisyonu

41.  Yurt ve Bölge Müdürlüklerinde yapılacak ba-
kım onarımlar için talep edilen ödenekler liste-
si ne zamana kadar Genel Müdürlüğe gönde-
rilmelidir?

A) Şubat ayı sonuna kadar
B) Mayıs ayına kadar
C) Haziran ayına kadar
D) Temmuz ayına kadar

42.  Aşağıdakilerden hangisi KYKSİS donanım mi-
marisi içerisinde yer almaz?

A) Güvenlik duvarı 
B) Antivirüs programı
C) Uygulama sunucusu
D) Yük dengeleme cihazı

43.  Kurumsal işlemlerin hem dış dünyaya, hem de 
içeriye hizmet vermesi amacıyla gerçekleştiri-
len KYKSİS yazılım mimarisinde yer alan yazı-
lım hangisidir?

A) Oracle veri tabanı
B) SQL
C) Oracle forms
D) Net

44.  Yurt, kredi ve burs müracaatlarında öğrencile-
rin başvurular sırasında beyan ettikleri bilgiler 
ve değerlendirme sonuçları hangi alt sistemde 
bulunmaktadır?

A) Yurt Bilgi Sistemi
B) Bilgi Edinme Sistemi
C) Yurt Müdürlükleri Bilgi Sistemi
D) Kredi Yönetim Bilişim Sistemi

45.  Genellikle sistem önbelleği (cache) olarak kul-
lanılan bellek türü aşağıdakilerden hangisidir?

A) SRAM  B) DRAM
C) ROM  D) EPROM

46.    I- Bellek Miktarı
 II- Bilgisayarın Adı
III- İşlemci Türü 
IV- İşletim Sistemi

Windows Vista İşletim Sisteminde, Denetim 
Masası – Sistem aracılığıyla yukarıdakilerden 
hangileri öğrenilebilir?

A) I - III - IV B) I -I I - III
C) II - III - IV D) I - II - III - IV
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47.  Windows XP yüklü bir bilgisayarın açılışı 
(boot) esnasında aşağıdaki adımlardan hangi-
si diğerlerinden önce gerçekleşir?

A) POST işlemi
B) NTLDR’nin yüklenmesi
C) Hoşgeldiniz ekranın görüntülenmesi
D) İşletim Sisteminin Harddiskteki yerinin tespiti

48.  Aşağıdakilerden hangisi elektrikle programla-
nabilen ve UV ışınları ile silinen bellek türüdür?

A) PROM  B) EPROM
C) EEPROM D) CMOS

49.  Aşağıdaki bağdaştırıcı türlerinden hangisi sa-
dece ekran kartları için tasarlanmıştır?

A) ISA  B) PCI
C) AGP  D) RGB

50.  İşlemciyi kullanmadan direk belleğe erişim 
sağlayan kanallar aşağıdakilerden hangisidir?

A) IRQ B) DMA C) I/O D) BIOS

51.  

Yukarıdaki resimde beyaz ok ile gösterilen 
bağlantı noktası aşağıdakilerden hangisidir?

A) COM  B) LPT
C) RJ-45  D) USB

52.  Çoğunlukla CD / DVD veya Harddisk gibi do-
nanımların güç gereksinimini karşılayan bağ-
layıcı türü aşağıdakilerden hangisidir?

A) BERG  B) PATA
C) IDE  D) MOLEX

53.  Aşağıdaki ifadelerden hangisi tarayıcının tara-
ma kalitesine etki eden çözünürlük birimidir?

A) pixel  B) dpi
C) bit  D) contrast

54.  Aşağıdaki bellek türlerinden hangisinde ref-
resh (yineleme) gereklidir?

A) EEPROM B) EPROM
C) ROM  D) DRAM

55.  İşletim sistemi yükseltilmeden önce aşağıda-
kilerden hangisinin ilk önce yapılması gerek-
lidir?

A) Yedekleme yapılmalı
B) Regedit düzenlenmeli
C) Scandisk çalıştırılmalı
D) Disk birleştirme yapılmalı

56.  Aşağıdaki dosya sistemlerinden hangisi disk 
kotalamayı destekler?

A) FAT16   B) FAT32
C) NTFS  D) NTFS32

57.  Sabit diski bölümlendirmeye (paritation) yara-
yan komut aşağıdakilerden hangisidir?

A) fdisk  B) format
C) parite  D) disk clone
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58.  Windows XP işletim sistemini güvenli moda 

açabilmek için açılışta hangi tuşa basılabilir?

A) Esc B) Del C) F2 D) F8

59.  BIOS’ta yapılan değişiklikler nerede saklanır?

A) CMOS  B) POST
C) SRAM  D) HardDisk

60.  Windows Kayıt Defterinde, geçerli kullanıcıya 
ilişkin bilgilerin tutulduğu yer aşağıdakilerden 
hangisidir?

A) HKEY_USERS
B) HKEY_LOCAL_MACHINE
C) HKEY_CURRENT_USER
D) HKEY_CLASSES_ROOT

61.  Windows Vista işletim sisteminde aşağıda-
ki dosyalardan hangisi sanal disk uygulaması 
için kullanılır?

A) IO.sys  B) Pagefile.sys
C) Config.sys D) Virtual.sys

62.  Aşağıdakilerden hangisi B sınıfı IP adresleri-
nin varsayılan Alt Ağ Maskesidir?

A) 255.0.0.0 B) 255.255.0.0
C) 255.255.255.0 D) 255.255.255.255 

63.  Wireless (kablosuz) bağlantıları düşünüldüğün-
de IEEE 802.11b ile uyumlu çalışabilecek wire-
less standardı aşağıdakilerden hangisidir?

A) 802.11a  B) 802.1q
C) 802.1x  D) 802.11g

64.  “Genellikle faydalı birer yazılımmış gibi görü-
nür. Ancak aslında gizliden gizliye başka bir 
şey yapan yazılımların içinde gizlenir. Çoğala-
rak başka bilgisayarlara yayılır.”

Yukarıda sözü edilen güvenlik tehdidi aşağı-
dakilerden hangisidir?

A) Virüs  B) Solucan
C) Truva Atı D) Spam

65.  Wireless ağ güvenliği göz önüne alındığında 
hangi şifreleme teknolojisinin daha güvenli ol-
duğu söylenebilir?

A) WEP  B) WPA
C) Open  D) CSMA

66.  Aşağıdaki Protokol ve Port Numarası eşleştir-
melerinden hangisi hatalıdır?

A) HTTP – 80 B) FTP – 21
C) Telnet – 23 D) SMTP – 53

67.  Aşağıdakilerden hangisi OSI modelinin bir 
katmanı değildir?

A) Network  B) Internet
C) Data Link D) Transport

68.  Aşağıdakilerden hangisi Internet erişiminde 
bant genişliği birimlerinden biridir?

A) bps B) MB C) pixel D) MBR

69.  IP Adresi ile MAC Adresinin eşleştirilmesinden 
sorumlu protokol aşağıdakilerden hangisidir?

A) UDP B) DNS C) TCP D) ARP
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70.  Aşağıdakilerden hangisi işlemci çalışma mi-
marilerinden biridir?

A) ALU  B) CODE
C) RISC  D) EPROM

71.  Aşağıdaki yazılımlardan hangisi elektronik 
posta gönderip-alma işleminde kullanılan bir 
yazılım türü değildir?

A) Ms Visio 
B) Ms Outlook
C) Thunderbird
D) MS Outlook Express

72.  Aşağıdakilerden hangisi bir e-posta hesap 
türü değildir?

A) POP3  B) TELNET
C) HTTP  D) IMAP

73.  

Yukarıda Outlook gelen kutusunda bir e-posta 
görülmektedir. Buna göre aşağıdakilerden 
hangisi yanlıştır?

A) Bu e-posta okunmuştur.
B) Bu e-postada ek vardır.
C) Bu postaya yanıt verilmiştir.
D) Bu posta izlemeye alınmıştır.

74.  İş yeri çalışanlarınızla her hafta Cuma günü 
değerlendirme toplantısı yapmanız gerekiyor. 
Outlook programındaki toplantı ayarı nasıl ol-
malıdır?

A) Takvim bölümünden bir toplantı isteği oluşturu-
lur ve yinelenme ayarı yapılır.

B) Takvim bölümünden her hafta Cuma gününe 
toplantılar oluşturulur.

C) Görevler bölümünden yinelenen görevler oluş-
turulur.

D) Yinelenen bir randevu oluşturulur.

75.  MS Outlook Görevler sekmesinde Yapılacak 
Listesi görünümünde iken, bir görev tamam-
lanmış olarak işaretlendiğinde aşağıdakiler-
den hangisi olur?

A) Tamamlanmış olan görev silinir.
B) Tamamlanmış olan görev günlük bölümüne 

aktarılır.
C) Tamamlanmış görev olarak üzeri çizilir ve ek-

randan kaybolur.
D) Tamamlanmış görev olarak üzeri çizilir ve ek-

randa görünmeye devam eder.

76.  Takvim bölümünde ve günlük takvim görünü-
münde iken aşağıdakilerden hangisi ekranda 
görünmez?

A) Yapılacak görevler
B) Yapılmış görevler
C) Günlük randevular
D) Gelen e-postalar

77.  Microsoft Ofis 2007 yazılımından itibaren daha 
küçük dosya boyutu ve daha yüksek güvenlik 
sağlayan XML tabanlı dosya yapısı kullanılma-
ya başlanmıştır. Aşağıdakilerden hangisi Ofis 
2007’ye ait bir word dosyasının uzantısını ifa-
de eder?

A) doc B) docx C) rtf D) Txt
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78.  Yandaki simge hangi amaçla 

kullanılır?

A) Biçimlendirmeyi temizlemek
B) Yazılan metne stil uygulamak
C) Yazılan metni silmek
D) Metni kopyalama

79.  Excel’de bulunan bir alıcı listesi için standart 
bir metni hazırlayıp kişiye özel çıktılar almak 
istiyorsunuz, hangi adımlar en doğru yoldur?

A) Geliştirici sekmesinden makro hazırlama
B) Başvurular sekmesinden kaynakları yönet’i 

kullanma
C) Postalar sekmesinden adres mektup birleştir-

meyi kullanma
D) Metni kişi sayısı kadar kopyalayıp kişi isimleri-

ni yazıp çıktı alma 

80.  

Yukarıdaki tabloya göre, A1 ve B1 hücresin-
deki kelimeleri birleştirip C1 hücresine “Ofis 
eğitimi” yazdırmak için aşağıdaki formüllerin 
hangisi kullanılır?

A) =A1+B1  B) =A1&B1
C) =A1” “&B1 D) =A1&” “&B1

81.  =Yuvarla ( 19,236;1 ) sonucu nedir?

A) 19   B) 19,2
C) 19,3  D) 19,24

82.  =TOPLA (B1:B4;B6) formülü aşağıdaki ifade-
lerden hangisi ile aynı sonucu verir?

A) =B1+B2+B3+B4+B5+B6
B) =B1+B2+B3+B4+B6
C) =B1+B4+B5+B6
D) =B1+B4+B6 

83.  

Yukarıdaki şekilde A1 ile B1 hücresindeki de-
ğerlerin toplamını göstermek için aşağıdaki-
lerden hangisini C1 hücresine girersek hatalı 
sonuç alırız?

A) A1+B1
B) +A1+B1
C) =TOPLA (A1:B1)
D) =TOPLA (A1+B1)

84.  Eğer(C1<20;”C1”;”B1”) ifadesinin sonucu    
C1 değerinin 10 olması durumunda aşağıdaki-
lerden hangisine eşit olur? 

A) B1  B) C1+B1
C) C1*B1  D) C1

85.  Excel çalışma kitabındaki farklı yerlerdeki 
alanlar klavyedeki hangi tuş yardımıyla seçi-
lebilir?

A) Shift  B) Alt C) CTRL  D) Insert 

86.  Bir hücredeki değer 50’den büyük olduğunda 
hücre dolgu renginin yeşil olmasını istiyoruz. 
Yapılması gereken işlem  aşağıdakilerden han-
gisidir?

A) Koşullu biçimlendirme 
B) Hücre adlandırma
C) Veri doğrulama
D) Veri filtreleme
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87.  

PowerPoint 2007 programında yukarıda görü-
len çizim grubunda yer alan ve genellikle di-
yagram ve kuruluş şemaları oluşturmada kul-
lanılan seçenek hangisidir?

A) Küçük resim B) Şekiller
C) SmartArt D) Grafik

88.  Aşağıdakilerden hangisi güvenlik nesneleri 
arasında yer almaz?

A) Gizlilik  B) Bozulmamışlık
C) Kullanırlık D) Elverişlilik

89.  Bir varlığı tehditlere karşı korumasız hâle geti-
ren kusurlara ne denir?

A) Risk  B) Açıklık
C) Tehdit  D) Varlık

90.  İnsan kaynakları güvenliği ana başlıklarından 
hangisi istihdam öncesi başlıklarındandır?

A) Bilgi güvenliği farkındalığı eğitimi
B) Yönetim sorumlulukları
C) Roller ve sorumluluklar
D) Disiplin prosesi

91.  Aşağıdakilerden hangisi bir şifreleme yönte-
mi değildir?

A) SSL  B) S-HTTP
C) S/MIME  D) SSH

92.  Aşağıdakilerden hangisi bilgi güvenliği yöne-
tim sisteminin temel kontrol başlıklarından 
biri değildir?

A) Risk yönetimi
B) Varlık yönetimi
C) İnsan kaynakları yönetimi
D) Fiziksel ve çevresel güvenlik

93.  Resmî yazışmaların sayı bölümünde yer alan 
“B.02.1.KYK.0.65.00.06-”  kod numarasında 
bulunan “0” rakamı aşağıdaki hangi ifadenin 
karşılığını oluşturmaktadır?

A) Yürütme B) Bağlı Kuruluş
C) Merkez Birim D) Alt Birim kodu

94.  Aşağıdakilerden hangisi yurt müdür yardımcı-
sı tarafından imzalanamaz? 

A) Yurt Müdürlüğüne sunulacak onay teklifleri
B) Başkanı olduğu kurul ve komisyonlarla ilgili 

her türlü işlemler
C) Disiplin ve üst disiplin amiri olarak disiplin ce-

zalarını uygulama yazıları
D) Üzerine “Aslının aynıdır” “Suretinin aynıdır” 

gibi kaşeler basılmış belge ve evrak tasdik   iş-
lemleri

95.  Geri bildirim kendiliğinden ve tamamen doğ-
ru bir biçimde verildiğinde, bu tip geri bildirimi 
tanımlamak için aşağıdakilerden hangisi kul-
lanılır? 

A) Hemen gecikmiş geri bildirim
B) Düşük kontrollü geri bildirim
C) Destekleyici geri bildirim
D) Yüksek kontrollü geri bildirim

96.  Bir olayın ya da durumun sadece belirli bir yö-
nünü ya da özelliğini önemseyerek diğer yön-
lerinin ya da özelliklerinin değerlendirilmeme-
sini içeren kişiler arası iletişim engeli aşağıda-
kilerden hangisidir? 

A) Kehanet teorisi B) Filtreleme
C) Zihin okuma D) Açı sadakati
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97.  Aşağıdakilerden hangisi empati kavramını ta-

nımlamak için kullanılamaz? 

A) Bir kişinin sahip olduğu düşüncelerin aynısına 
sahip olmak 

B) Kendini karşıdaki kişinin yerine koymak
C) Diğer kişinin iç dünyasını anlamak
D) İçsel özelliklerin anlamlandırılması 

98.  ……………………; Bireylerin ve grupların, sap-
tanan amaçların gerçekleştirilmesi için karar-
lar almada, işlerde, faaliyetlerde ve fonksiyon-
larda organisazyonun bölümlerini bir araya 
getirmektir. Tüm faaliyetlerin uyumlaştırılması, 
çalışmaların bir sıra hâlinde düzenlenmesidir.

Yukarıdaki noktalı yere aşağıdakilerden hangi-
si getirilmelidir?

A) Planlama B) Örgütleme
C) Kontrol   D) Koordine etme

99.  “Yapacağı işin gerektirdiği nitelikleri kendile-
rinde gören kişilere” hangi tür bir liderlik daha 
uygun olmaktadır? 

A) Otokratik Liderlik
B) Karizmatik Liderlik
C) Demokratik Liderlik
D) Dönüşümcü Liderlik 

100.  Kendi geleceğinin, kişinin kendi kontrolü dı-
şındaki faktörler tarafından belirleneceği-
ne inanan insanlara (Dışsal Odaklı Kişilik) 
………………………………

Yukarıdaki cümlenin sonuna aşağıdakilerden 
hangisi getirilmelidir? 

A) Otoriter liderlik tarzı daha uygun olmaktadır. 
B) Demokratik liderlik tarzı daha uygun olmakta-

dır.
C) Onlara liderlik etmeye gerek yoktur
D) Karizmatik liderlik daha uygun olur.

TEST BİTTİ.
CEVAPLARINIZI KONTROL EDİNİZ.



Soracağınız bir şey var mı? Varsa, şimdi sorunuz; sınav başladıktan sonra sorularınıza cevap verilmeyecektir. 
Hazır mısınız? Sınav, okulun bütün salonlarında aynı anda başlayacağı için başlama zilini beraberce 
bekleyelim. Hepinize başarılar dileriz.
(Salon başkanı başlama ve bitiş saatini tahtaya yazacaktır.)

Bu kitapçığın her hakkı saklıdır. Hangi amaçla olursa olsun, kitapçığın tamamının veya bir kısmının 
Millî Eğitim Bakanlığı Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünün yazılı izni olmadan kopya edilmesi, 
fotoğraflarının çekilmesi, bilgisayar ortamına alınması, herhangi bir yolla çoğaltılması, yayımlanması 
veya başka bir amaçla kullanılması yasaktır. Bu yasağa uymayanlar, doğabilecek cezai sorumluluğu 
ve kitapçığın hazırlanmasındaki mali külfeti peşinen kabullenmiş sayılır.
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